План
подготовки выпускников 9 класса  к проведению государственной итоговой аттестации  МОУ «Хотмыжская средняя общеобразовательная школа» в 2010-2011 учебном году

	Вид деятельности
	Мероприятия
	Ответственные

	Сентябрь

	Организационно-методическая работа
	1. Совещание при директоре с повесткой дня «Утверждение плана подготовки  выпускников 9 класса к государственной итоговой аттестации».
	Директор Гридунова О.А., зам. директора по УВР Горлова Н.Д,

	
	2. Назначение координатора, отвечающего за организацию подготовки выпускников 9 класса к  государственной итоговой аттестации.
	 Гридунова О.А.

	
	3. Методический совет с повесткой дня «Утверждение плана  работы по подготовке выпускников 9 класса к новой форме аттестации».
	 Горлова Н.Д,

	
	4. Создание перечня учебной литературы и материалов по подготовке выпускников 9 класса к  аттестации.
	 Горлова Н.Д, руководители МО   

	Нормативные документы
	1. Приказ о назначении координатора по подготовке выпускников 9 класса к государственной итоговой аттестации.
	 Гридунова О.А.,

	
	2. Приказ о назначении ответственного за создание базы данных по подготовке к итоговой аттестации выпускников 9 классов.
	 Гридунова О.А.,

	Работа с учащимися
	1. Индивидуальные консультации учащихся   9 класса.
	Педагог-психолог.

	
	2. Информирование  учащихся по вопросам подготовки к ГИА
— знакомство с инструкцией по подготовке к ГИА;
— правила поведения на ГИА;
— инструктирование учащихся.
	Зам. директора УВР Горлова Н.Д, классный руководитель

	Работа с родителями
	Индивидуальные консультации родителей по вопросам проведения ГИА и итоговой аттестации в 9-м классе.
	Зам. директора УВР Горлова Н.Д, педагог-психолог, учителя-предметники

	Работа с педагогическим коллективом
	1. Информирование о нормативно-правовой базе проведения ГИА и к государственной итоговой аттестации  выпускников 9 класса.
	Зам. директора УВР Горлова Н.Д, 

	
	2. Заседание МО учителей гуманитарного  и  естественно-математического циклов  по вопросам подготовки к ГИА
	Зам. директора УВР Горлова Н.Д,  руководители ШМО учителей русского языка, математики.

	
	3. Работа с классным руководителем  9 класса по проблемам «Контроль успеваемости и посещаемости учащихся», «Психологическая подготовка учащихся к проведению государственной итоговой аттестации в форме ГИА»
	Зам. директора УВР Горлова Н.Д,, педагог-психолог.

	Октябрь

	Организационно-методическая работа

	1. Подготовка информационного стенда «Готовьтесь к ГИА» для учащихся и их родителей  
	Зам. директора по УВР Горлова Н.Д, 

	Нормативные документы
	2. Создание ведомости учета ознакомления с инструкцией по ГИА (каждый учащийся знакомится с инструкцией и расписывается в ведомости). 
	Зам. директора УВР Горлова Н.Д,,  кл. руководитель

	Работа с учащимися
	1. Работа по тренировке заполнения бланков ГИА
	Зам. директора УВР Горлова Н.Д., учителя русского языка и математики

	
	2. Индивидуальное консультирование учащихся: время регистрации ГИА и проведения ГИА— КИМы, официальные сайты.
	 Педагог-психолог, учителя-предметники

	
	3. Информационная работа по вопросам апелляции, присутствия общественных наблюдателей во время проведения   государственной итоговой аттестации выпускников 9 классов.
	Зам. директора УВР Горлова Н.Д,,  классные руководители.

	Работа с родителями
	Индивидуальное информирование и консультирование по вопросам государственной итоговой аттестации выпускников 9 классов.
	Зам. директора по УВР Горлова Н.Д., педагог-психолог, учителя-предметники

	Работа с педагогическим коллективом
	 Совещание при завуче
 1. Информационно-просветительская работа по подготовке и проведению государственной итоговой аттестации выпускников 9 классов».
3. Дидактико-методическая подготовка учителя к новой форме оценки качества школьного образования.
	Директор, зам. директора УВР Горлова Н.Д,, руководители ШМО

	
	Работа с классным руководителем по изучению индивидуальных особенностей учащихся с целью выработки оптимальной стратегии подготовки к государственной итоговой аттестации выпускников 9 класса
	Педагог-психолог

	Ноябрь

	Организационно-методическая работа
	Методический совет школы. Тема: «Подготовка учителей  учащихся к итоговой аттестации. Анализ успеваемости учащихся 9 класса».
	Горлова Н.Д педагог-психолог,
рук. МО

	
	2. Инструктивно-методическая работа с классным руководителем, учителями, учащимися, родителями о целях и технологиях проведения  итоговой аттестации выпускников 9 класса
	Зам. директора УВР Горлова Н.Д,,

	
	3. Заседания МО  по вопросам подготовки к ГИА  
	руководитель МО Уколова Т.Ю.

	Нормативные документы
	1. Подготовка базы данных по учащимся школы на электронном носителе.
	Ответственный за базу данных Горлова Н.Д.

	
	2. Сбор копий паспортов учащихся 9 класса.
	Классный руководитель

	Работа с учащимися
	1. Психологическая подготовка к итоговой аттестации выпускников 9 классов.
	Педагог-психолог

	
	2. Индивидуальное консультирование учащихся 9 класса.  Инструктаж педагогического коллектива по вопросам подготовки и проведения государственной итоговой аттестации выпускников школы в текущем учебном году.
	Учителя-предметники

	
	3. Организация работы с заданиями различной сложности по русскому языку и математике в 9 классе.
	Учителя-предметники

	
	4. Занятие «Работа с бланками: типичные ошибки в заполнении бланков».
	Учителя-предметники 

	Работа с родителями
	Индивидуальное информирование и консультирование по вопросам, связанным с организацией и проведением государственной итоговой аттестации выпускников.
	 Классный руководитель

	Работа с педагогическим коллективом
	Инструктаж педагогического коллектива по вопросам подготовки и проведения итоговой аттестации выпускников школы в текущем учебном году.
	Зам. директора УВР Горлова Н.Д,,

	Декабрь

	Организационно-методическая работа

	1. Совещание с при завуче  «Результаты пробного школьного ГИА по математике и русскому языку
	Зам. директора УВР Горлова Н.Д,, 

	
	2. Подготовка материалов (информационных, наглядных) к выступлению на родительском собрании
	Зам. директора УВР Горлова Н.Д,,

	Нормативные документы
	1. Оформление протокола родительского собрания и листа ознакомления с нормативными документами.
	Зам. директора УВР Горлова Н.Д,,, классные руководители

	
	2. Первичное анкетирование: сбор письменных заявлений выпускников о выборе экзаменов в форме государственной итоговой аттестации выпускников 9 классов».
	Зам. директора УВР Горлова Н.Д,,  классные руководители

	Работа с учащимися
	1. Психологическая подготовка к  государственной итоговой аттестации выпускников 9 класса.
	Педагог-психолог

	
	2. Индивидуальное консультирование учащихся  
	Учителя-предметники

	
	3. Организация работы с заданиями различной сложности  по русскому языку и математике в 9  классе
	Учителя-предметники

	
	4. Работа с бланками: сложные моменты, типичные ошибки
	Учителя-предметники 

	
	5. Проведение пробного школьного ЕГЭ по математике, русскому языку
	Учителя предметники

	Работа с родителями
	Проведение родительского собрания с повесткой дня:
— «О порядке подготовки и проведения государственной итоговой аттестации выпускников 9 класса
(нормативные документы, КИМы, сайты, правила поведения на экзамене и т.д.).
	 Горлова Н.Д,,, классный руководителиь

	Работа с педагогическим коллективом
	Контроль подготовки к ЕГЭ и итоговой аттестации выпускников 9 классов».
Заседания МО по вопросам подготовки к ГИА


	 Горлова Н.Д,,.
Бурменская О.В.

	Январь

	
	1. Анализ ошибок при заполнении бланков
	 Учителя-предметники

	
	2.. Индивидуальные и групповые занятия с психологом
	Педагог психолог

	
	3. Организация работы с заданиями различной сложности.
	Учителя-предметники

	
	6. Подготовка к проведению областных  пробных ГИА
	Учителя предметники

	
	7. Анкетирование учащихся 
	Педагог-психолог

	Работа с родителями
	Индивидуальное информирование и консультирование по вопросам, связанным с ГИА
	Учителя-предметники, классные руководители, директор Харитченко Л.А., зам. директора по УВР Кравченко З.Н.,  

	Работа с учащимися
	5. Участие в пробном экзамене в новой  форме по   математике 
	Учителя предметники

	Февраль

	Организационно-методическая работа
	1. Заседание МО учителей естественно-математического цикла по вопросам подготовки  учащихся 9 класса к сдаче ГИА
	Уколова Т.Ю.

	
	2.   Оформление листа ознакомления выпускников с памяткой о правилах проведения ГИА
 
	 Горлова Н.Д,,
Учителя-предметники

	
	3.Обновление информации стенда
	Горлова Н.Д

	Работа с учащимися
	1. Психологическая подготовка к   итоговой аттестации  выпускников 9 класса
	Педагог-психолог

	
	2. Индивидуальное консультирование учащихся.
	Учителя-предметники

	
	3. Организация работы с заданиями различной сложности.
	Учителя-предметники

	
	4. Работа по заполнению бланков.
	Учителя-предметники

	
	5. . Проведение пробного экзамена в новой форме по русскому языку и математике  
	Учителя-предметники

	
	6. Корректировка базы данных по заявлениям учащихся и выбором сдаваемых предметов
	Горлова Н.Д

	Работа с родителями


	Информирование родителей о результатах обученности выпускников 9 класса.
	Классный руководитель

	Работа с педагогическим коллективом
	 Совещание при директоре «Контроль за подготовкой к государственной итоговой аттестации выпускников 9  класса»
	Зам. директора школы по УВР Горлова Н.Д,,  

	Март

	Организационно-методическая работа
	2. Совещание при директоре с повесткой дня «Контроль за подготовкой к государственной итоговой аттестации выпускников 9  класса».
	Директор , координатор ЕГЭ

	
	3.  Рекомендации учителям, выпускникам, и родителям по подготовке к итоговой аттестации выпускников 9 класса.
	Директор   завуч, руководители ШМО

	Нормативные документы
	1.Оформление протокола родительского собрания и листа ознакомления с нормативными документами по организации и проведению ГИА
	Координатор ГИА, классный руководитель

	
	2. Сбор уточненных данных о выборе экзаменов в форме ГИА выпускниками.
	Координатор ГИА, классный руководитель

	Работа с учащимися
	1. Психологическая подготовка к   итоговой аттестации выпускников 9 класса. 
	Педагог-психолог

	
	2. Индивидуальное консультирование учащихся.
	Учителя-предметники

	
	3. Организация работы с заданиями различной сложности.
	Учителя-предметники

	Работа с родителями
	Проведение родительского собрания, посвященного вопросам подготовки учащихся к ГИА и итоговой аттестации выпускников 9 классов. (о промежуточной аттестации учащихся, об организации приема апелляций по итогам ГИА - 17.03)
	Директор школы,  зам. директора по УВР,   классный руководитель,   педагог-психолог

	Работа с педагогическим коллективом
	1.Диагностика учебных результатов  выпускников 9 класса по итогам III четверти

	Зам. директора по УВР Горлова Н.Д,,    

	
	2. Выполнение программ по предметам
	Руководители  МО

	Апрель

	Организационно-методическая работа
	1. Совещание при директоре с повесткой дня «Подготовка выпускников школы к  государственной итоговой аттестации»
 
	Директор,  зам. директора по УВР Горлова Н.Д, 


	
	2. Организация консультаций по подготовке к экзаменам
	 Зам. директора по УВР Горлова Н.Д,  


	Нормативные документы
	1. Оформление сводной таблицы (списков) участников экзаменационных испытаний по выбору.
	Зам. директора по УВР Горлова Н.Д.,  классный руководитель

	
	2. Приказ об утверждении списков учащихся для сдачи ГИА.
	Зам. директора по УВР Горлова Н.Д

	Работа с учащимися
	1. Психологическая подготовка к ГИА.
	Педагог-психолог

	
	2. Индивидуальное консультирование учащихся.
	Учителя-предметники

	
	3. Организация работы с заданиями различной сложности.
	Учителя-предметники

	
	4. Работа по заполнению бланков.
	Учителя-предметники

	Работа с родителями
	Информирование и консультирование по вопросам, связанным с организацией и проведением ГИА (о промежуточной аттестации учащихся, об организации приема апелляций по итогам ГИА).
	Классный руководитель,   учителя-предметники

	Работа с педагогическим коллективом
	Работа с классными руководителями. Контроль подготовки к государственной итоговой аттестации выпускников 9 класса, заседания МО
	 Горлова Н.Д,, руководители МО

	Май

	Организационно-методическая работа
	1. Подготовка списков учащихся, сдающих экзамены по выбору и их утверждение (до 15 мая).
Списки вывешиваются на стенде  
	Горлова Н.Д

	
	2. Подготовка и утверждение расписания  итоговой аттестации, его размещение на информационном стенде.
	Горлова Н.Д

	
	3. Подготовка графика проведения консультаций (за 2 недели до экзамена).
	Горлова Н.Д

	
	4. Проведение педагогического совета по допуску учащихся к государственной итоговой аттестации
	

	Нормативные документы
	1. Подготовка приказа о допуске учащихся 9 класса к сдаче  ГИА
	Директор,  зам. директора по УВР Горлова Н.Д,,

	Работа с учащимися
	1. Психологическая подготовка к  государственной итоговой аттестации выпускников 9 классов
	Педагог-психолог

	
	2. Индивидуальное консультирование учащихся.
	Учителя-предметники

	
	3. Организация работы с заданиями различной сложности.
	Учителя-предметники

	Работа с родителями
	Информирование и консультирование по вопросам, связанным с организацией и проведением   государственной итоговой аттестации выпускников 9 класса.
	Классный руководитель,    Горлова Н.Д.

	
	Проведение родительского собрания «Как помочь выпускнику сдать экзамены. Режим дня учащихся во время экзаменов»  (13.05)
	Классный руководитель,    педагог-психолог

	Работа с педагогическим коллективом
	 Контроль подготовки к государственной итоговой аттестации выпускников 9 класса. Выполнение программ по предметам
	Горлова Н.Д

	Июнь

	Организационно-методическая работа
	1. Совещание при директоре с повесткой дня «Анализ результатов государственной итоговой аттестации выпускников 9 класса  
Вопросы для обсуждения:
1. Анализ качества подготовки выпускников к   итоговой аттестации выпускников 9 классов.
2. Уровень профессиональной компетентности педагогов по вопросам подготовки выпускников  к итоговой аттестации выпускников 9 классов.
3. Кадровое обеспечение подготовки и проведения   итоговой аттестации выпускников 9 классов. 
4. Совершенствование подготовки школы к проведению   итоговой аттестации выпускников 9 класса.
	Директор ,
 зам. директора по УВР Горлова Н.Д,,   классный руководитель, руководители  МО

	Нормативные документы
	1. Подготовка справки о качестве проведения и результатах  государственной итоговой аттестации выпускников 9 класса
	Горлова Н.Д

	
	2. Формирование отчетов по результатам   итоговой аттестации выпускников 9 класса.
	Горлова Н.Д

	
	3. Сводный аналитический отчет о подготовке и проведении   государственной итоговой аттестации выпускников 9 класса.
	Директор,
 Горлова Н.Д

	Август

	Организационно-методическая работа.
	Планирование работы по подготовке и проведению ЕГЭ и государственной итоговой аттестации выпускников 9 класса (ГИА) в следующем учебном году.
	Директор,
Горлова Н.Д



